Pedagogisch werkplan 

Van: …………………………
Datum: ……-……-2025

Pedagogisch werkplan gastouder
Inleiding

De Wet Kinderopvang stelt als eis dat een gastouder één keer per jaar samen met het gastouderbureau het pedagogisch beleid bespreekt. Dit beleid vormt de basis van het pedagogisch handelen binnen de opvang. Bij Gastouderbureau Betsie (GOB) is dit beleid opgebouwd rondom de vier richtinggevende basisdoelen van professor J.M.A. Riksen-Walraven. Volgens deze visie biedt verantwoorde kinderopvang een omgeving waarin kinderen:

1. Zich emotioneel veilig voelen; kinderen krijgen geborgenheid en liefde, een basis waarin ze zichzelf kunnen zijn.

2. Hun eigen talenten kunnen ontwikkelen. Positieve aandacht is daarbij belangrijk.

3. Zich sociaal kunnen ontwikkelen; de gastouder brengt de kinderen sociale kennis en vaardigheden bij.

4. Zich de normen en waarden van de samenleving eigen kunnen maken.

Pedagogisch werkplan

Elke gastouder vertaalt deze bovenstaande visie naar de dagelijkse praktijk binnen de eigen opvang. Hiervoor stelt de gastouder een eigen pedagogisch werkplan op. Dit werkplan sluit aan bij het pedagogisch beleidsplan van het gastouderbureau en beschrijft hoe de gastouder de vier pedagogische doelen in de opvang vormgeeft. Zoals de welzijn van het kind? Wat vind jij als gastouder belangrijk voor een kind? 
Door het invullen van dit document, het pedagogisch werkplan gastouder, krijg je inzicht in je eigen handelen tijdens de opvang. Een gastouder werkt vaak onbewust wel volgens de 4 basisdoelen, maar door je pedagogisch handelen te benoemen bereik je nog meer professionaliteit in je werk als gastouder. Je kunt het pedagogisch beleid van het GOB vertalen naar je eigen normen en waarden die jij belangrijk vindt om over te dragen aan de kinderen in je eigen kinderopvang. Met je eigen pedagogisch werkplan kun je aan de ouder(s) die gebruik maken van jouw opvang, laten zien hoe jij het beleidsplan van het GOB ten uitvoer brengt.
De gastouder is zelf verantwoordelijk voor het schrijven en bijhouden van het pedagogisch werkplan. Tijdens het jaarlijkse voortgangsgesprek kijkt het gastouderbureau samen met de gastouder of het werkplan nog up-to-date is en of de werkwijze daarbij aansluit. Tijdens dit bezoek observeert het gastouderbureau de gastouder in de dagelijkse opvang en geeft het waar nodig coaching on the job. Ook wordt de voortgang van de opvang besproken en bekeken of de gastouder nog werkt volgens het pedagogisch werkplan.

De visie van de gastouder

Het welzijn van elk kind staat centraal. Ik bied emotionele veiligheid, stimuleer persoonlijke en sociale ontwikkeling en draag waarden en normen uit.

Doel: elk kind zich veilig voelen, zijn/haar eigen talenten ontwikkelen, leren omgaan met anderen en leren wat wij belangrijk vinden in onze omgang met elkaar.

Op de volgende manier zet ik mijn pedagogisch handelen in en zorg ik ervoor dat ik de vier basisdoelen (emotionele veiligheid, persoonlijke competentie, sociale competentie, waarden en normen) bereik in mijn kinderopvang.
	Opvoedingsdoel 


	In de interactie tussen mij en het kind 

	Zo zorg ik ervoor dat het kind zich veilig en op zijn gemak voelt
	Wie is de vaste verzorger voor het kind?

Hoe praat ik met het kind? (rustig, duidelijk, positief)
Hoe reageer ik op het gedrag van het kind?
Hoe zorg ik voor duidelijke, rustige dagen met vaste momenten?


	Zo help ik het kind zijn eigen vaardigheden te ontwikkelen
	Hoe geef ik het kind nieuwe uitdagingen?
Hoe help ik het kind stap voor stap als iets nog moeilijk is?

Hoe moedig ik het kind aan om iets zelf te proberen?


	Zo help ik het kind om samen te spelen en om te gaan met anderen
	Hoe help ik kinderen om samen te spelen?

Hoe begeleid ik hen bij samen delen en op hun beurt wachten?



	Zo leer ik het kind wat we normaal en belangrijk vinden in onze omgang met elkaar
	Welke omgangsregels gebruik ik?

Hoe laat ik het kind zien wat ik belangrijk vind?

Hoe geef ik mijn grenzen aan?

Hoe corrigeer ik het kind op een rustige en duidelijke manier?

Wat doe ik als een kind zich niet aan de regels houdt?

Leg ik uit wat ik wél van het kind verwacht?



	Opvoedingsdoel
	In de binnen- en buitenruimte



	Zo zorg ik ervoor dat het kind zich veilig en op zijn gemak voelt
	Hoe heb ik de ruimte ingericht en waarom?

Welke ruimtes gebruik ik voor spelen?
Welke ruimten worden gebruikt voor de dagelijkse verzorging van het kind? 

Zijn er plekjes waar een kind even rustig alleen kan spelen?
Op welke manier organiseer je het buitenspelen wanneer je geen eigen buitenruimte hebt?”


	Zo help ik het kind zijn eigen vaardigheden te ontwikkelen
	Zijn er herkenbare speelhoeken?

Is er genoeg ruimte om te bewegen?

Is er materiaal waarmee het kind zijn fijne motoriek kan oefenen?

Past alles bij de leeftijd en ontwikkeling van de kinderen?



	Zo help ik het kind om samen te spelen en om te gaan met anderen
	Zijn er plekken waar kinderen samen of in kleine groepjes kunnen spelen?


	Zo leer ik het kind wat we normaal en belangrijk vinden in onze omgang met elkaar
	Zijn er duidelijke regels over het gebruik van de ruimte?

Hoe houd ik de ruimte netjes en fijn voor iedereen?

Zijn er soms uitzonderingen? Leg ik die dan uit?


	Opvoedingsdoel
	In de Groep



	Zo zorg ik ervoor dat het kind zich veilig en op zijn gemak voelt
	Moet een kind een minimum aantal uren per week komen voor rust en regelmaat?

Hoe houd ik rekening met de samenstelling van de groep?



	Zo help ik het kind zijn eigen vaardigheden te ontwikkelen 
	Hoe help ik kinderen om zich prettig te voelen bij leeftijdsgenootjes?

Hoe gebruik ik de groep om kinderen te laten leren?



	Zo help ik het kind om samen te spelen en om te gaan met anderen
	Hoe kan een kind meedoen aan groepsactiviteiten?

Hoe begeleid ik gesprekken aan tafel of in de groep?


	Zo leer ik het kind wat we normaal en belangrijk vinden in onze omgang met elkaar
	Hoe komen kinderen in aanraking met verschillende manieren van leven?

Bespreek ik belangrijke leermomenten in de groep?

Maak ik ruimte voor kringgesprekken?




	Opvoedingsdoel
	Met het activiteitenaanbod



	Zo zorg ik ervoor dat het kind zich veilig en op zijn gemak voelt
	Werk ik met een vaste dagindeling?

Is er tijd voor alleen spelen en samen spelen?

Hoe zorg ik dat kinderen zich kunnen concentreren op een activiteit?


	Zo help ik het kind zijn eigen vaardigheden te ontwikkelen
	Past de activiteit bij de leeftijd en ontwikkeling van het kind?

Welk ontwikkelingsgebied stimuleer ik met deze activiteit?

Is het speelgoed overzichtelijk ingedeeld, per activiteit?

	Zo help ik het kind om samen te spelen en om te gaan met anderen 
	Hoe stimuleer ik fantasiespel en samen spelen?



	Zo leer ik het kind wat we normaal en belangrijk vinden in onze omgang met elkaar
	Welke activiteiten sluiten aan bij het dagelijks leven, het gezin of de buurt?

Bezoek ik soms plekken waar kinderen iets kunnen leren?

Hoe maak ik vaste momenten op de dag tot een gezellig en sociaal moment?




	Opvoedingsdoel
	Met het spelmateriaal



	Zo zorg ik ervoor dat het kind zich veilig en op zijn gemak voelt
	Is het duidelijk welk speelgoed een kind mag pakken en waar?

Hoe begeleid ik het kind tijdens het spel?

Is speelgoed passend bij de leeftijd?

Is de kastindeling overzichtelijk en veilig?

Kunnen kinderen zelf speelgoed pakken? Weten ze wat ze mogen pakken?


	Zo help ik het kind zijn eigen vaardigheden te ontwikkelen
	Is er materiaal dat past bij de leeftijd en ontwikkeling?

Is er speelgoed voor alleen spelen én samen spelen?

Is er evenwicht in speelgoed voor jongens en meisjes?

Hoe zorg ik dat er speelgoed is dat kinderen echt leuk vinden?


	Zo help ik het kind om samen te spelen en om te gaan met anderen
	Is er speelgoed dat kinderen uitnodigt om samen te spelen?

Hoe controleer ik of het aanbod nog aansluit bij de groep?


	Zo leer ik het kind wat we normaal en belangrijk vinden in onze omgang met elkaar
	Bied ik speelgoed aan dat het dagelijks leven nabootst?

Zijn er afspraken over het kiezen, gebruiken en opruimen van speelgoed?




Dagindeling voorbeeld

Het dagritme biedt de kinderen rust, duidelijkheid en voorspelbaarheid. Door vaste momenten voor eten, spelen, activiteiten en rust leren kinderen wat ze kunnen verwachten. Dit geeft hen een gevoel van veiligheid en helpt bij hun emotionele ontwikkeling. Daarnaast zorgt de afwisseling tussen vrij spelen, gerichte activiteiten en buitenspelen ervoor dat kinderen zich op verschillende gebieden kunnen ontwikkelen, zoals sociaal, motorisch en cognitief.
Ik maak als gastouder gebruik van een dagindeling in mijn gastouderopvang. (de inhoud van onderstaand schema is een voorbeeld) dit is naar eigen inzicht aan te passen. Graag de rode tekst weghalen). 

	Tijd
	activiteit

	07.45-09.30 uur


	Baby’s tot ongeveer één jaar hebben hun eigen dagritme, voor wat betreft het eten, slapen, spelen, drinken en knuffelen. 

Na het eerste levensjaar groeien ze langzaam op naar het onderstaande dagritme.
Tussen deze tijden worden de meeste opvangkinderen gebracht. De kinderen mogen gaan spelen.


	09.30- 10.00 uur


	We gaan gezamenlijk langzaam het speelgoed opruimen. Daarna worden de luiers gecontroleerd en de kinderen die bezig zijn met zindelijkheidstraining gaan onder begeleiding naar het toilet. Iedereen wast zijn/haar handjes. We gaan met z’n allen aan tafel om wat te drinken en fruit te eten. De kinderen die nog 2 maal gaan slapen gaan naar bed.

	10.00- 10.30 uur


	We gaan lekker naar buiten. Soms gaan we wandelen (indien er geen kinderen slapen), eendjes brood voeren of een boodschapje doen.

	10.30- 11.30 uur


	Alle kinderen mogen vrij spelen, bij mooi weer blijven we buiten.

	11.30-12.30 uur


	We gaan gezamenlijk het speelgoed opruimen, daarna worden de luiers weer even gecontroleerd, de kinderen die bezig zijn met zindelijkheidstraining gaan onder begeleiding naar het toilet. De kinderen die in bed lagen worden eruit gehaald. Iedereen wast zijn/haar handen. Daarna gaan we met z’n allen aan tafel om een boterham te eten, het begin van het rustmoment.

	12.30- 14.30


	De kinderen gaan slapen, allemaal in een vaste slaapkamer, campingbedje met eigen knuffel/ speen/ slaapzakje.

Er wordt spelmateriaal gepakt voor de wat grotere kinderen passende bij de leeftijd en ontwikkeling. Daarna wordt er een verhaaltje voorgelezen van bijv. Dikkie Dik of Floddertje.

	14.30- 14.45 uur


	Kinderen die nog niet wakker zijn, wakker maken en uit bed halen en aankleden.

	14.45- 15.30 uur


	Iedereen wast zijn/haar handjes. We gaan met z’n allen aan tafel om wat te drinken en fruit te eten.

	15.30- 17.30 uur


	De kinderen mogen vrij spelen (bij mooi weer is dit buiten), tot 16.30 uur.  Het speelgoed wordt gezamenlijk opgeruimd. Daarna spelen we binnen verder, terwijl de kinderen vanaf 16:30 uur kunnen worden opgehaald. De kinderen die nog een groentepotje mee krijgen van thuis gaan tussendoor eten. De andere kinderen spelen zelf rustig verder. Omstreeks 17.30 uur is vrijwel iedereen opgehaald. 


Factoren voor een goede opvangomgeving

Beschrijf wat jij vindt dat nodig is voor een veilige opvang omgeving;
Naast mijn pedagogisch handelen zijn er nog een aantal zaken belangrijk voor een goede opvangomgeving en worden in dit gedeelte van het pedagogisch werkplan beschreven

Wat het aller belangrijkste is van de samenwerking tussen de ouders en de 

gastouder is het wederzijds vertrouwen. Ouders brengen hun kostbaarste bezit 

bij ons onder en dan is vertrouwen essentieel. Voorafgaande aan de opvang vindt
hier een kennismakingsgesprek plaats, hierin krijgen beide partijen de kans om te

kijken of het klikt. Beide moeten een goed gevoel hebben bij de kennismaking.

De ouders worden geïnformeerd over hoe het dagritme is en de ouders kunnen vragen stellen en ze krijgen het huis inclusief de slaapruimten te zien, zodat ze alvast een beeld kunnen vormen.

Wanneer de ouders kiezen voor doorgang van de opvang dienen de ouders contact op te nemen met het GOB en dan worden de contracten, afspraken en belastingdienst zaken geregeld. 

Er worden afspraken gemaakt betreft de wenperiode en de opvang gaat van start.

Tijdens de opvang is een goede overdracht erg belangrijk, daarom werk ik met de zogenaamde opvangboekjes/ overdracht schriftjes totdat een kind 1 jaar wordt. Hierin wordt dagelijks opgeschreven wat een kind gegeten, gedronken, geslapen en gespeeld heeft. Ouders kunnen hierin ook eventuele bijzonderheden noteren.

Tevens worden de veranderingen in de verzorging en het gedrag goed besproken, zodat er een zo goed mogelijke verzorging kan worden geboden.

Tijdens de opvang is er hier zoveel mogelijk aanwezig voor de opvang; zoals een box, wipstoeltje, kinderstoel, campingbedjes, wandelwagen, buggy, bolderkar. 

Als gastouder voldoe ik aan alle kwaliteitseisen voor de Wet Kinderopvang, ik ben in het bezit van een diploma ………………………………………. 

Ik ben in het bezit van een certificaat Eerste Hulp aan Kinderen en een Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG). Ook mijn structureel aanwezigen zijn in het bezit van een VOG. Jaarlijks wordt er een Risico-inventarisatie en Evaluatie Veiligheid en Gezondheid afgenomen.

Als gastouder ben ik in het bezit van een Achterwacht, die in geval van nood kan worden ingeroepen. De achterwacht kan alle nodige gegevens vinden en zal de ouders inlichten. 

Wenperiode

Beschrijf wat je doet in deze periode en waarom.

Ik maak als gastouder gebruik van een zorgvuldige wenperiode om een kind bij de start van de opvang langzaam te laten wennen aan mij als vaste verzorger, aan de andere kinderen, aan de opvangruimte, aan de dag structuur en aan alle nieuwe indrukken. 
Tijdens deze periode staat het creëren van emotionele veiligheid centraal. Ik neem de tijd om het kind te leren kennen, observeer zijn of haar reacties en volg het tempo dat het kind nodig heeft. Door nabijheid, rust en voorspelbaarheid te bieden, voelt het kind zich steeds meer op zijn gemak.

Daarnaast let ik erop dat het kind kleine succeservaringen opdoet, zodat er ruimte ontstaat voor het ontwikkelen van persoonlijke competenties. Denk aan zelf kleine keuzes maken, nieuwe materialen ontdekken of wennen aan rituelen zoals samen eten of opruimen.

Ook op sociaal vlak ontstaan de eerste contacten. Ik begeleid het kind in het voorzichtig kennismaken met de andere kinderen, waarbij ik het leer hoe we hier met elkaar omgaan. Zo krijgt het kind stap voor stap sociale ervaringen die passen bij zijn leeftijd en temperament.

Tot slot besteed ik tijdens de wenperiode aandacht aan de basisregels en normen binnen mijn opvang. Ik leg op een eenvoudige en positieve manier uit wat we belangrijk vinden, zoals vriendelijk doen, wachten op je beurt en zorg dragen voor onze spullen. Door dit rustig voor te leven en te herhalen, krijgt het kind een eerste indruk van de manier waarop we hier samenleven.

Op deze manier vormt de wenperiode een zachte landing, waarin het kind zich veilig, gezien en welkom voelt en een goede start kan maken in mijn opvang.

Planning

Hoe is de kind bezetting in de praktijk en volgens de wet? Oftewel wat is de omvang en de leeftijdsopbouw van de groep kinderen die de gastouder opvangt;

Denk hierbij aan het totale aantal kinderen dat je opvangt, de leeftijdscategorieën, hoeveel kinderen er tegelijk aanwezig kunnen zijn en eventuele bijzonderheden in de groepssamenstelling. 

Als gastouder maak ik gebruik van een schema/agenda waarin het aantal kinderen per dag wordt weergegeven. In deze planning houd ik rekening met de kaders van de wet. In het pedagogisch beleidsplan van het GOB is omschreven hoeveel kinderen ik afhankelijk van de leeftijd van de kinderen mag opvang. 
Protocol kindermishandeling en grensoverschrijdend gedrag

Beschrijf hier kort wat het doel van het protocol is en verwijs evt. naar het document in het online urensysteem van het GOB.
Bij het vermoeden van kindermishandeling maak ik gebruik van het protocol kindermishandeling en grensoverschrijdend gedrag opgesteld door het GOB. Zij zullen de melding discreet in behandeling nemen en na onderzoek doorverwijzen naar de daartoe bevoegde instanties. Men kan zich ook anoniem melden bij meldpunt kindermishandeling. www.veiligthuis.nl of www.ikvermoedhuiselijkgeweld.nl Mocht ik een melding maken omtrent het gastouderbureau zelf dan weet ik dat ik terecht kan bij de vertrouwensinspecteur en eventueel daarna de politie. 
Hoe te handelen in een noodsituatie?

Beschrijf hier kort hoe je handelt in een noodsituatie. 
Ik heb altijd een achterwacht welke ik kan inschakelen. Ik heb tevens de noodnummers van de ouder(s) in de bijlage van het contract vraagouder en gastouder staan. 
Ontwikkeling van kinderen volgen

Als gastouder volg ik de ontwikkeling van ieder kind dat ik opvang op een praktische en eenvoudige manier. Het gaat om praktisch volgen, tijdig signaleren, bewust kijken, opmerken en met ouders bespreken hoe een kind zich ontwikkelt.
Ik werk niet met een verplicht kind volgsysteem of uitgebreide observatielijsten, maar heb gewoon structureel aandacht voor de volgende ontwikkelingsgebieden:

•
Emotionele ontwikkeling (hechting, veiligheid, zelfvertrouwen)

•
Sociale ontwikkeling (omgaan met andere kinderen, delen, communicatie)

•
Cognitieve ontwikkeling (denken, taal, nieuwsgierigheid)

•
Motorische ontwikkeling (grove en fijne motoriek)

•
Zelfredzaamheid (eten, aankleden, zindelijkheid)

Hoe volg ik dit in de praktijk?

•
Ik observeert het kind tijdens dagelijkse activiteiten.

•
Ik noteert of onthoud bijzondere ontwikkelingen of zorgen.

•
Ik heb minimaal één keer per jaar (of vaker indien nodig) een (kort) 
ontwikkelgesprek met ouders hoe het gaat.

•
Bij vragen of zorgen stem ik dit laagdrempelig af met ouders en indien nodig in 
overleg met het gastouderbureau.
Gesprekken met ouders

Minimaal één keer per jaar heeft de gastouder een kort ontwikkelgesprek met ouders.

In dit gesprek komen o.a. aan bod:

•
Hoe het kind zich ontwikkelt op bovengenoemde gebieden

•
Eventuele bijzonderheden of zorgen

•
Waar het kind plezier aan beleeft of juist moeite mee heeft

•
Afspraken voor de komende periode

Ouders beslissen altijd zelf of informatie wordt doorgegeven aan de basisschool (bijvoorbeeld via het overdrachtsformulier). Indien informatie over de ontwikkeling wordt vastgelegd, is toestemming vereist in verband met de AVG. Dit geldt voor zowel de gastouder als het gastouderbureau. 

Recht op bescherming van privacy

Persoonlijke gegevens van ouders en kind worden door mij vertrouwelijk behandeld.
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